
 

1 
 

 
 الصرفسياسات 

امج والأنشطة  للبر
 جمعية الأمبر محمد بن فهد بن جلويل

 للقرآن والسنة والخطابة
 م2022
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نامج أو النشاط بعمل تكلفة تقديرية حسب النموذج المعتمد.  . 1  يقوم المسؤول على البر
وع والمدير التنفيذي والمحاسب.  يعبأ النموذج . 2  المعتمد ويوقع من قبل مدير المشر
ية والمالية.  . 3  يسلم النموذج بعد الاعتماد لمدير الموارد البشر
ز عملية الصرف حسب النظام المتبع بصرف  . 4 ية والمالية بتجهبر يقوم مدير الموارد البشر

 : ي الجمعية وهي كالتالي
ز

 المبالغ ف

  .كتابة نموذج سند صرف 

 اد والتوقيع على النموذج من المدير التنفيذي ومسؤول الشؤون المالية. الاعتم 
وع مع إثبات التسليم.  . 5 ية والمالية بتسليم شيك المبلغ لمدير المشر  يقوم مدير الموارد البشر
وع بتسليم فواتبر المصروفات للمحاسب واقفال  . 6 وع يقوم مدير المشر بعد انتهاء المشر

 وع. العهدة المسجلة على مدير المشر 

 المراجع
ي اجتماعه 

ي ااعتمد مجلس إدارة الجمعية فز
هـ الموافق 1444/ 3/ 20بتاري    خ  النظام هذا  لثانز

امج و تحل هو م 2022/ 10/ 16  . ةقسابنشطة اللأ اذه السياسة محل جميع سياسات الصرف للبر
 


