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 لائحة الصلاحيات المالية والإدارية

 الفصل الأول: الخطة الزمنية والموازنة التقديرية

 بند الصلاحية م

 صاحب الصلاحية

 ملاحظات
مجلس 
 الإدارة

رئيس 
 المجلس

المدير 
 ينفيذالت

الشؤون 
 الإدارية

الشؤون 
 المالية

 يعزز يعتمد للجمعيةالخطط الزمنية العامة  1
يحضر 
 ويتابع

  ينفذ ينفذ

 يوصى يعزز يعتمد اللوائح الإدارية للجمعية 2
يحضر 
 وينفذ

  ينفذ

 ينفذ يوصى يعزز يعتمد السياسات واللوائح المالية للجمعية 3
يحضر 
 وينفذ

 

 --- يوصى يعزز يعتمد العامة الموازنة التقديرية 4
ينفذ 
 ويتابع

 

 --- يعتمد إحاطة --- إضافة بنود جديدة للموازنة التقديرية 5
يوصىي 
 وينفذ

 

ي بند من بنود الموازنة المعتمدة 6
ر
ح --- يوصىي  يوصىي  يعتمد التجاوز ف   يقير

  يعزز --- يعتمد إحاطة --- الحسابات الداخلية للموازنة 7
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ي الش
 ؤون العامة والهيكلية والقانونيةالفصل الثانر

 بند الصلاحية م

 صاحب الصلاحية

 ملاحظات
مجلس 
 الإدارة

رئيس 
 المجلس

المدير 
 التنفيذي

الشؤون 
 الإدارية

الشؤون 
 المالية

1 
منح الصلاحيات والمهمات والمسؤوليات 
ها  والاختصاصات المالية والإدارية وتغير

 لكل من: 

      

  ---- ---- يوصىي  يعزز يعتمد رئيس مجلس الإدارة - 

 يوصىي  يعزز يعتمد المدير التنفيذي - 
يحضر 
 وينفذ

يحضر 
 وينفذ

 

 يعتمد --- --- مديري الأقسام - 
يوصىي 
 وينفذ

يحضر 
 وينفذ

 

2 
تفويض أحد أعضاء مجلس الإدارة للقيام 
بأعمال لصالح الجمعية تدخل ضمن 

 أهدافه واختصاصه وتحديد أتعابه

  --- --- يوصى يعزز يعتمد

3 
اجتماعات مجلس  تحديد موعد انعقاد 

ودعوة ا الإدارة ومكانها وجدول أعماله
 لأعضاء لها

  --- --- يوصى يعزز يعتمد

4 
الإدارة القيام  تكليف أحد أعضاء مجلس

بعض مسؤوليات وصلاحيات رئيس ب
 جلس الإدارةم

 --- --- يوصى يعزز يعتمد

 

5 

صدار القرارات التنفيذية اللازمة إ
ي لل

  يقرها أو يعتمدها أو يوافق مواضيع التر

عليها المجلس بموجب محاضر جلساته 
وتوجيه مسؤولية تنفيذها حسب 

 مسؤول الصلاحيات الممنوحة لكل

  ينفذ ينفذ يوصىي  يعزز يعتمد
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 بند الصلاحية م

 صاحب الصلاحية

 ملاحظات
مجلس 
 الإدارة

رئيس 
 المجلس

المدير 
 التنفيذي

الشؤون 
 الإدارية

الشؤون 
 المالية

6 

تمثيل الجمعية أمام الغير وأمام القضاء 
ي المرافعة والمدافعة عن

ر
 وتوكيل الغير ف

ف الغير مختل عالجمعية وتوقيع العقود م
ي 
 يوافق عليها المجلس أو المجالات التر

ي تدخل ضمن 
يعتمدها أو يقرها والتر

 المجلس وتتفق مع أهداف  صلاحية

 الجمعية

 يعزز يعتمد
 يحضر 

 يوصىي و 
--- ---  

7 

ي  دراسة وتقييم الدراسات
احات التر  والاقير
ر   يرفعها مديري الأقسام بشأن تحسير

ي ح وتطوير أداء أعمال الجمعية
ر
دود ف

 صلاحيات المدير التنفيذي

 يعتمد --- ---
يحضر 
 ويوصىي 

يحضر 
ويوصىي 
 ويراجع

 

8 

ي 
ر
اختصاص  دراسة المواضيع الداخلة ف

 عرضها وإعطائها التوصية المجلس قبل

ر   والتوجيه المناسبير

 يعزز يعزز ---
يحضر 
 ويوصىي 

يحضر 
ويوصىي 
 ويراجع

 

 يعزز يعزز يعتمد تعديل أهداف ومهام الإدارة 9
يحضر 

 يوصىي و 
  يحضر 

 يوصىي  يعزز يعتمد افتتاح مكتب جديد للجمعية 10
يحضر 
 ويوصىي 

يحضر 
 ويوصىي 

 

11 
الداخلية واعتماد  تشكيل لجنة المراجعة

 ضوابطها
 --- --- --- --- يعتمد

 

ي  12   --- --- --- --- يعتمد تحديد مراجع الحسابات الخارج 
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 الفصل الثالث: الشؤون المالية 

 بند الصلاحية م
 صاحب الصلاحية

مجلس  ملاحظات
 الإدارة

رئيس 
 المجلس

المدير 
 التنفيذي

الشؤون 
 الإدارية

الشؤون 
 المالية

1 
تحديد الأسس والمبادئ المحاسبية 

اح تعديلات على السياسات الماليةو   اقير
 --- يعزز يعزز يعتمد

يحضر 
ويوصىي 
 وينفذ

 

2 
عداد القوائم المالية والتقارير المالية إ
 سنوية غير مدققةلرب  ع ا

 --- يعتمد --- ---
يحضر 
 وينفذ

 

3 
انية العمومية  ر الحسابات الختامية والمير

 المدققة
 --- يتابع يعزز يعتمد

يحضر 
 وينفذ

 

4 
اء والتعاقد عن طريق المنافسة ا لشر

 50)الممارسة( للعقد الواحد أكير من 
 يالألف ر 

 --- يعزز يعزز يعتمد
يحضر 
ويوصىي 
 وينفذ

 

 --- يعتمد --- --- يالألف ر  50أقل من  5
يحضر 
ويوصىي 
 وينفذ

 

6 
اء والتعميد المباشر للعقد الواحد   الشر

 يالألف ر  50أكير من 
ح --- يوصىي  يوصىي  يعتمد   يقير

 --- يعتمد --- --- يالألف ر  50أقل من  7
يحضر 
ويوصىي 
 وينفذ

 

ي حدود الموازنة 8
ر
 --- يعتمد --- --- ضف المضوفات ف

يحضر 
 ويوصىي 
 وينفذ

 

9 
اعتماد طلب الضف النقدي للشيكات 

 وأوامر الدفع
 --- يعتمد --- ---

 يحضر 
 وينفذ

 

10 
تحديد المصارف والمؤسسات المالية 

ي تتعامل معها الإدارة وفتح الحسابات 
 التر

 الجارية وحسابات الاستثمار

 --- يعزز يعزز يعتمد
يحضر 
 ويوصىي 
 وينفذ

 

11 
دارية اعتماد ضف جميع المصارف الإ 

ي حكمها, دعاية ,  ما والعمومية )رواتب و 
ر
 ف

 ضيافة .. إلخ (

 يحضر  يعزز --- يعتمد
يحضر 
 وينفذ
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 الفصل الرابع: الشؤون الإدارية

 بند الصلاحية م

 صاحب الصلاحية

 ملاحظات
مجلس 
 الإدارة

رئيس 
 المجلس

المدير 
 التنفيذي

الشؤون 
 الإدارية

الشؤون 
 المالية

ر وإنهاء عض 1  يعتمد وية أعضاء مجلس الإدارةتعيير
يوصىي 
ويحضر 
 وينفذ

--- --- ---  

ر رئيس مجلس الإدارة 2   --- --- --- --- يعتمد تعيير

ر نائب رئيس مجلس الإدارة 3   --- --- --- --- يعتمد تعيير

ر المدير التنفيذي 4   --- --- --- يوصىي  يعتمد تعيير

 يعتمد --- --- اعتماد الهيكل الإداري 5
 يحضر 
ويوصىي 
 وينفذ

يحضر 
ويوصىي 
 وينفذ

 

ر مديري الأقسام 6  يعزز --- يعتمد اختيار وتعيير
يحضر 
ويوصىي 
 وينفذ

يحضر 
ويوصىي 
 وينفذ

 

7 
ر بقية  ر وإنهاء اعتماد وتعيير الموظفير

 خدماتهم
 عززي --- عتمدي

يحضر 
ويوصىي 
 وينفذ

يحضر 
ويوصىي 
 وينفذ

 

 عززي ززعي عتمدي ها تعديلاتو والمزايا اعتماد جدول الرواتب  8
حضر ي

 وينفذ
  يحضر 

9 
ية الاستثنائو السنوية تحديد منح العلاوات 
 (التنفيذيوالتشجيعية )المدير 

 وصىي ي ززعي عتمدي
حضر ي

 وينفذ
وصىي ي

 ويراجع
 

 عتمدي --- --- الشاغرةالإعلان عن الوظائف  10
حضر ي

 وينفذ
---  



 

7 
 

 بند الصلاحية م

 صاحب الصلاحية

 ملاحظات
مجلس 
 الإدارة

رئيس 
 المجلس

المدير 
 التنفيذي

الشؤون 
 الإدارية

الشؤون 
 المالية

11 
  والمراسلات منالتوقيع على المكاتبات 

 الإدارة للخارج
 عتمدي --- ---

 يحضر 
 وينفذ

يحضر 
 وينفذ

 

  يعتمد يعتمد يعتمد --- --- المراسلات الداخلية 12

 يعتمد --- --- والانضاف كشف الحضور  13
يحضر 
 وينفذ

---  

 --- --- جور الشهريةلأ الرواتب واكشف  14
يحضر 
 وينفذ

يحضر 
 وينفذ

يراجع 
 ويضف

 

ر تسوية استحقاقات  15  --- --- العاملير
يحضر 
 وينفذ

يحضر 
 وينفذ

يراجع 
 ويضف

 

ة 16  عتمدي --- --- شهادات الخي 
يحضر 

وصىي وي
 وينفذ

  وصىي ي

يات 17  عتمدي --- --- المشير
يحضر 

وصىي وي
 وينفذ

  وصىي ي

 المراجع
ي اجتماعه 

ي اعتمد مجلس إدارة الجمعية فر
هـ الموافق 1444/ 3/ 20بتاري    خ  للائحةاهذه  الثانر

ا داريةلإ وائح الصلاحيات المالية والمحل جميع  للائحةام وتحل هذه 2022/ 10/ 16
ً
 سابق

 


